
 

 

 

 

Mo'Go Premium Services ist ein innovatives Unternehmen, das sich auf maßgeschneiderte Lösungen 
im Bereich Housekeeping spezialisiert hat. Unsere Dienstleistungen beinhalten umfassende 
Reinigung, Wäscheleasing und die Bereitstellung von Verbrauchsmaterialien – alles aus einer Hand. 
Wir legen großen Wert auf Qualität und Kundenzufriedenheit und bieten unseren Kunden einen 
effizienten Rundum-Service. 
 
Zur Unterstützung unserer Mitarbeiter bieten wir attraktive Benefits, darunter ein Firmenhandy für 
jede Arbeitskraft mit implementierter elektronischer Zeiterfassung sowie das Deutschlandticket für 
eine einfache und bequeme Mobilität.  
Darüber hinaus sind wir daran interessiert, unsere Mitarbeiter langfristig zu beschäftigen und ihnen 
Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb des Unternehmens zu bieten. Wir glauben, dass eine stabile 
und vertrauensvolle Zusammenarbeit der Schlüssel zu unserem gemeinsamen Erfolg ist. 
 
Wenn Sie Teil eines zukunftsorientierten Unternehmens werden möchten, das Wert auf ein 
motiviertes Arbeitsumfeld legt, sind Sie bei Mo'Go Premium Services genau richtig! 
 
PersonalsachbearbeiterIn (m/w/d) 
 
Damit begeistern Sie uns: 
- Beratung und Betreuung der Mitarbeiter bei personalrelevanten und arbeitsrechtlichen Themen 
- Operative Durchführung von On- und Offboarding-Prozessen 
- Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Bescheinigungen 
- Mitwirkung bei der Gestaltung von Personalprozessen und Sonderprojekten 
- Unterstützung bei strategischen HR-Aufgaben 
 
Ihre Kenntnisse und Erfahrungen: 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation im Personalbereich 
- Mehrjährige Berufserfahrung im operativen Personalwesen 
- Sichere Kenntnisse im aktuellen deutschen Arbeitsrecht und gute MS-Office-Kenntnisse 
- Selbstorganisation, Kommunikationsstärke und Dienstleistungsorientierung 
 
Wir bieten Ihnen: 
- Leistungsgerechte und pünktliche Vergütung 
- Sonn- und Feiertagszuschläge 
- Familienfreundliche Arbeitszeiten 
- Ein Firmenhandy auch zur privaten Nutzung mit integrierter elektronischer Zeiterfassung 
- Das Deutschlandticket für unkomplizierte Mobilität via der DB Navigator App auf Ihrem 
Firmenhandy 
- Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb des Unternehmens 
- Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team 
 


